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Madde 6 - Temel ilkeler ve Yontemler
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GIRESUN IL OZEL IDARESI
IMZA YETKILERI YONERGESI

BiRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR

Amac
Madde 1 - Bu Yonerge ile

e Giresun il Ozel Idaresine ait 5302 sayil1 il Ozel idaresi Kanunu ve diger kanunlarla verilen
gorevlerin Vali veya Vali adina belirli bir is béliimii halinde yerine getirilmesi ve imza yetkilerinin

belirlenmesi,
e Verilen yetkilerin belirli ilkelere baglanmasi,
e Hizmette verimli, hizli ve dogru bir akigin saglanmasi,

e Kendilerinc yetki devredilenlerin; sorumluluk ve o6zgiiven duygularnim gii¢lendi
islerine daha siki ve istekli sarilmalarinin 6zendirilmesi,

e Gorev ve sorumluluk duygusunun alt kademelerle paylasilarak gii¢lendirilmesi ve
saglikli kararlar alinarak yiiriitiilmesi,

o Ust yoneticilere zaman kazandirmak, onlart islerin ayrinusina inmekten Kurtal
yonetimin daha iyi organizasyonu, planlanmasi ve denetlenmesini koordine ederek, soru

¢oziimiinde daha iyi degerlendirme yapabilmelerini saglamak, '

e Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime karsi giiven, sayginhik imaj

rerek.

daha

rmak.
nlarin

larini

giiglendirmck ve yayginlagtirmak, amaglanmaktadir.

Kapsam l

|
|
|
|
|

Madde 2 - Bu Yonerge: 5302 sayih i1 Ozel Idaresi Kanunu ve dier mevzuat uyarinca, Giresun Il Ozel
Idaresi'nce yiiriitiilen hizmetlerle ilgili olarak tegkilat semasinda belirlenen birimlere ait i bo]umu
resmi kurum ve kuruluslar ile dzel ve tiizel kisilerle yapilacak yazismalarda ve yiiriitiilecek 1$lcmlerde

Vali, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilari, Hukuk Miisavirligi, Birim Miidurliikleri ll},

e llge

Ozel idare Mudiirliiklerinin islem ve faaliyetlerine ait imza yetkilerini ve bu yetkilerin dogru, tam ve

etkili olarak kullamlmasina iligkin ilke ve usulleri kapsamaktadir.

Yasal Dayanak

Madde 3 -

5302 Sayili il Ozel Idaresi Kanunu

3152 Sayili Igisleri Bakanlhigimin Tegkilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun
3046 Sayih Bakanlklarin Kurulug ve Gorev Esaslart Hakkinda Kanun

3071 Sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmas: Hakkinda Kanun

4982 Sayil Bilgi Edinme Kanunu

5442 Sayili Il idaresi Kanunu

Kamu Hizmetleri Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iligkin Yénetmelik

® N LB~

Tanimlar 7
Madde 4 - Bu Yonerge "de yer alan deyimlerden:

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik. P i



Yonerge : Giresun 11 Ozel idaresi imza Yetkileri Yonergesini

Valilik : Giresun Valiligini,
Vali : Giresun Valisini,
llgili Vali Yardimcisi : Giresun Vali Yardimcilar arasindaki gérev béliimiine gore

il Ozel idaresi’nden sorumlu kilinan Vali Yardimcisini,
Kaymakam : Giresun Ili’ne bagli ilgelerde gorevli Kaymakamlari, 1
Genel Sekreter : Giresun Il Ozel idaresi Genel Sekreterini, ‘
Genel Sekreter Yardimeist  : Giresun 1l Ozel idaresi Genel Sekreter Yardimeilarini,

Ozel Idare Birim Amirleri  : 5302 sayili kanunun 35 inci maddesinde belirtilen birimlerinin iist
gorevlisini (Miidiirlerini), '.

Madde 5 - Imza Yetkileri Yoneticileri

Vali

Genel Sekreter

Genel Sekreter Yardimctilar

Hukuk Miisaviri

Birim Miidiirleri

ilge Ozel 1dare Miidiirleri (llge Kaymakamlarina bagl)

|
|

Ry dRechel [

iKiNCi BOLUM
TEMEL iLKELER, YONTEMLER, SORUMLULUK
VE UYGULAMA ESASLARI

Madde 6 - Temel ilkeler ve Yontemler

6.1. Bu Yonerge kapsaminda devredilen imza yetkilerinin sorumlulukia dengeli, tam ve dog,ru
olarak kullanilmasi esastir. Sinirlar1 agikea belirtilerek devredilmemis olan yetkiler kullanllamaz

r
6.2.  Imza yetkisi devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidr. ‘
6.3. Bu Yonerge kapsaminda kendisine imza yetkisi devredilen yoneticinin bu yetkisi, Vali'nin
onay1 olmadikg¢a degistirilemez, farkli yorumlanamaz, belirlenenler disindakilere devredllemezi Vali
adina (Vali a. Ibareli) yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilar yalmzca yetkiyi kullanan
tarafindan imzalanacaktir. I

|
6.4. Bu Yonerge ile yetki devredilen yoneticiler devredilen yetkinin tam ve dogru é!aral\
kullanilmasindan ve uygulamanin yonergeye uygunlugunun denetiminden bir {ist yoneticiye
sorumludur.

i.

6.5.  Vali tarafindan devredilen imza yetkisi kullamlirken imza yetkilisinin adinin altina * VJli a.”
ibaresi yazilacaktir.

|
6.6. Bu Yonerge kapsaminda kendisine imza yetkisi devredilen y6netici, imzaladig: ydzﬂard!a tist
makamlarin bilmesi gereken hususlari zamaninda bildirmekle yiikiimliidiir. |

6.7.  Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadan ile agiklanir. ]
i

6.8. Atama teklifleri sirah amirlerin parafi, Ilgili Genel Sekreter Yardimcisinin tck‘hﬁ (nsan k\

Kaynaklar1 ve Egitim Midtirligiiniin bagh oldug,u) Genel Sekreterin uygun gorusuyle yapllacaktlr
Atama onaylari, xltrllmm daha 6nceki gorev yeri ve atanma zamanim belirten bilgi noluyla sunuiur

3




6.9.  Her yetkili, kendi Uustlerinin bilmesi gereken konulari tdkip edip, istiine bildirmekle
yuiklimluddir. '

6.10. Yetkilinin izinli veya raporlu oldugu durumlarda, gorevli ve yetkili oldugu tiim gorevlerde
kanunen yerine vekélet eden personel imza ve temsil yetkisini kullanir. Daha sonra yapilan fis ve
islemlerle ilgili olarak imzaya yetkili kisiye bilgi verilir. |

6.11. Bu Yonerge kapsaminda yapilacak yazigsmalarda paraf sistemi eksiksiz uygulanir. Birden[fazla
birimi ilgilendiren veya goriisiiniin alinmasim gerektiren yazilarin paraf blogunda, koordine edilen
ttim Birim Miidirlerinin de parafi bulunur. Paraf sahiplerinin tamami yazidan sorumludur.

|
6.12. Yazilann ilgili birimce hazirlanmas) ve oradan yayimlanmasi esastir. Ancak acele ve gérekii
goriildiigii hallerde Genel Sekreterlikte hazirlanan yazilardan bir 6rnegi bilgi i¢in ilgili birfmine
gonderilir. lI
6.13. Bu Yonerge kapsaminda kendisine imza yetkisi devredilen yoneticiler tarafindan yapilacak
yazigsmalar, "Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik" hul\umfelme
uygun olarak yerine getirilir ve standardizasyona 6zen gosterilir. Yazilarda yaziyi hazwlayandan
baslayarak, imza makamina kadar biitiin ara kademelerin parafinin alinmasi esastir. .

6.14. Onaylar, yasal dayanakli olarak olusturulacak, yasal dayana@i olmayan hicbir yaz onaya
sunulmayacaktir. Her tiirlii yazinin dayanagi olan mevzuat yazida ( .. . Kanunun .......... madde81

. yonetmeliinin .........c.eeeene.. maddesi vb. gibi) aglk(;a bellmlecektlr Buna uygun
olmayan ya21lar ilgililerince paraf ve imza edilmeyecektir.

6.15. Bu Yonerge kapsaminda idare tarafindan yapilacak yazigmalarda yazilar ¢kleri ve evveliyati
ile birlikte yetkili makamin imzasina sunulur. Gizlilik dereceli yazilar ile niteligi itibariyle bir tasarruf,
tercih ve teklif igeren yazilar ise ilgili yonetici tarafindan yetkili makama bizzat sunulur. Yazilar ekleri;
baslikli, ek numarali ve onayli olur. Yazilar, ekleriyle birlikte; incelemeyi gerektirenler, niteligi
itibariyle bir tasarruf. tercih ve teklif i¢eren yazilar ise dosyasiyla birlikte ilgili yonetici tarafindan
yetkili makama bizzat sunulur.

6.16. Yetki devrinin yasal olarak miimkiin olmadig1 veya yasalarin bizzat ilgili amirin imzalan{lasml
emrettigi yazi ve onaylarda imza yetkisi devri yapilamaz. |‘

|
6.17. Vali tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilar mutlaka Genel Sekreter, 11},151110[ gore

Genel Sekreter Yardimecilar ve ilgili miidiirler tarafindan paraf veya imza edilir. I

6.18. E-igisleri sistemi disinda yazilan yazilarin, paraf edenlerden sonraki {ist imza yerlerinde
bekletildigi intihasinin verilmemesi bakimindan; paraf edenler tarih kismint mutlaka el yazis1 ve|paraf
ettikleri giiniin tarihini yazacaklardir.

6.19. Idareye gelen her tiirlii resmi yazilarin, yukarida agiklanan ilke ve prensiplere uygun glarak
Genel Sekreter Yardimeilarinca ilgili Birim Midiirliigiine havalesi yapilir. Onem arz eden konularda
Genel Sekreter ayrica bilgilendirilerek, gerekli gortiliirse Genel Sekreterce havale edilen yazilar, Genel

Sekreter Yardimcilarinca bizzat hassasiyetle takibi yapildiktan sonra bu Yonerge lxa‘llpsarnmdna,_:_
sonuglandirilmasi saglanir. o«




6.20. Birimlere havale edilen yazilarda veya dilekgelerde herhangi bir yetkiliye bilgi verilmesi
konusunda bir talimat bulundugu takdirde, ilgili Birim Amiri tarafindan bilgi notunda yazil o yetkiliye
bilgi verileccktir. |

6.21. Havale evrakinda veya yazida “Goriiselim™ notu konulan yazlar, ilgili gorevliler en kisa
zamanda (gerekli 6n bilgi ve belgelerle birlikte), havalede imzasi bulunan Makam ile gériiserek g,iercgi
yapilacaktir.

6.22. llge Ozel Idare Miidiirliiklerinin il Ozel idaresi ile yazismalan, Kaymakamlar aracilifi ile
yapilacaktir.

6.23. llge Kaymakamliklarindan gesitli konular hakkinda gelen goriis ve isteklerden, takdir
gerektirenler Valiye sunulacak ve alian talimata gére islem yapilacaktir. Takdir gerektirmeyenlerin
geregi dogrudan ilgili birimce yerine getirilecektir. |

6.24. il Ozel idaresi tarafindan Ilgelere gonderilecek yazilar Kaymakamhk Makamina hirlaben
yazilacak, bu yazilardan emir mahiyetinde olanlar Vali imzasiyla, digerleri (yaklasik maliyet|veya
teknik konular gibi) Genel Sekreter Yardimcisi imzasiyla yazilacaktir.

6.25. Vali'nin Il dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada| Vali
tarafindan yapilacag: bildirilen islerden bekletilmesi 6nemli derecede mahsurlu olanlarin geregi ve
icrast Genel Sekreter tarafindan yapilacak ve en kisa zamanda Il Valisine bilgi verilecektir.

6.26. Bu Yonerge kapsaminda yapilacak yazigmalarda elektronik (e-igigleri) ortamda imzalanmasi
esastir. I

Madde 7 - Sorumluluk

7.1- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve uygulamanin Y(’)’ilerge
ye uygunlugunun denetiminden kendisine yetki devredilen amirler, kendilerine teslim edilen evrak ve

- . . g o . |
yazilarin muhatazasindan ise ilgili gorevliler sorumludur. g

1
|

7.2- Birim amirleri, Birimlerine gelen resmi yazi, belgeler ve elektronik posta(e-mail) ile birimlerinde
islem goren ve ¢ikan tiim yazilarin igeriginden ve ilgililerce yapilacak paraflar ile birimlerince yapilan
ttim is ve islemlerden, ne suretle olursa olsun islemsiz evrak birakilmamasindan. goriise sunulmasi

gerekenlerin bekletilmeden gonderilmesinden sorumludur. |

|

Madde 8 - Uygulama Esaslari
8.1. Basvurular

8.1.1. Vatandaslarimiz, Anayasa'min 74. maddesi uyarinca kendileri ya da kamu ile ilgili dilekge
sikdyetleri hakkinda yetkili makamlara bagvuru hakkina, ayrica Bilgi Edinme Kanunu ¢erg¢evesinde
de belirli haklara sahiptirler. Bu nedenle, vatandaslarimizin tiim dilek, istek ve sikayetlerine 1| Ozel
Idaremiz (web ortami dahil) agiktir.
8.1.2. Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizhik ve agiklik ilkeler'pe""ur.}}gﬁh;:ﬁ,_\ :

olarak kisilerin bilgi edinme hakkini kullanmalarina Iliskin esas ve usulleri dﬂzenleye%%? sayilt b S
Bilgi Edinme Kanunun Uygulanmasina Iliskin Esas Ve Usuller Hakkindaki Yongtmeligefgore |

¥




yapilacak bagvurular, ilgili birime Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan havale
edilerek kabul edilecek ve ilgili birimce hazirlanan cevap Genel Sekreter imzasi ile verilecektir.

8.1.3. Valilik Makamina gelen yazilardan il Ozel idaresine havale edilenler Genel Sekreter|veya
Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan goriildiikten sonra, Valinin gérmesi gerekenleri bizzat Valiye
takdim edecek, alinan talimata gore hareket ederek, evraklari havalesinden sonra ilgili b1r1me
gonderecek ve izleyerek sonucundan bilgi verecektir.

8.1.4. I Ozel idaresi daima basvurulara agiktir. il Ozel idaresine ait basvurularda mutat iglemlere
iligkin hizmetlerin akiginda vatandaslarin keyfi olarak hicbir sekilde bekletilmemesi esastir.
Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar ilgili birim miidiirii tarafindan ¢éziilecektir.

8.1.5. Vatandaslarin is ve islemlerinin daha kisa siirede zaman ve kaynak israfina yol agmadan ve
kolaylikla neticelendirmek amaciyla dilekge ve miiracaatlarin dogrudan Genel Sekreter Yardimcisi
tarafindan ilgili birim midiirltigiine havalesi saglanacaktir.
|
8.1.6. Yazili ve gorsel basinda yer alan sikayet, yazi, agiklamalar, haber ve programlar ilgili birim
amiri tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle incelenecek ve sonucu en kisa
zamanda Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisinin degerlendirmesiyle birlikte Valiye
sunulacaktir. Alinacak talimata gore islem yapilacaktir,.

8.1.7. Basmna bilgi verme Vali veya yetki verecedi Genel Sckreter tarafindan yapilacaktir. Makamin
takdirini ve takibini gerektiren agiklamalar ile ilgili olarak acil hallerde Makam bilgilendirilecek ve
bilahare yazili onaya donustiiriilecektir. Hiikiimet icraatlarini ve genel uygulama politikalarini igeren
agiklamalar ise 657 Sayilt Kanunun 15'nci maddesi geregince yazili izin alinarak yapilacaktir.

8.1.8. Yazilarin Tiirkge Dil Bilgisi kurallarina uygun olarak hazirlanmasi ve konularin agik bir|ifade
ile kisa ve 0z olarak metne yansitilmasi zorunludur. Bu amagla memurlarin masalarinda
yararlanacaklari, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik
bulundurulmasi saglanacaktir.

8.2.1. "COK GIZLI", "GIZLI" ve "KISIYE OZEL" yazilar teslim alinarak, agilmadan bizzat Gc.nel
Sekretere arz edilecek, havaleyi takiben il Ozel idaresi Evrak Biirosunda kayda alinarak 115111‘;111&.
zimmetle teslim edilecektir.

8.2. Gelen Yazilar ve Evrak Havalesi

. - . t
8.2.2. il Ozel Idaresine gelen "COK GIZLI", "GIZLI" ve "KISIYE OZEL" yazilar disindaki tiim
yazilarin havalesinden Genel Sekreter Yardimcilar yetkilidir.

8.2.3. Il Ozel Idaresine gelen "GIZLI" yazilar haricindeki diger tiim yazilar II Ozel Idaresi Evrak
Biirosunca ag¢ilacaktir.

8.2.4. Igerigi ve geldigi yere gore 6nem arz eden yazilar ile muhteviyatindan kaynaklanan tereddiitler
dolayisiyla gerekli goriilen diger yazilar Genel Sekretere bilgi verildikten sonra talimata gore| ilgili
yere havale edilir. R

A D

8.2.5. Genel Sekreterin her tiirlii yaziyr dogrudan ilgili birime havale etme hakki saklldllff"
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8.2.6. 11 Ozel Idaresine gelen yazilarin Evrak Biirosunca tasnifi yapildiktan ve ilgili Genel Sekreter
Yardimcisinca havalesi saglandiktan sonra, kayit numarasi verilerek kaydi tamamlanir ve ilgili Birim

Midiirligiine imza karsiligr teslim edilir.

8.2.7. Birim Amirleri tarafindan kendilerine gelen evrak incelendikten sonra " Vali " nin go
gerekenlere (T) takdim isareti konularak Makama sunulmasi saglanacak, Valinin goriis ve talin
miiteakip Genel Sckreterlikge ilgili subesine génderilecektir.

8.3. Giden Yazilar

8.3.1 Il Ozel idaresine ait tiim yazigmalar, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve U
Hakkinda Ydnetmelige uygun olarak hazirlanacakur.

8.3.2 Vali adina yetki verilmis Makamlarca imzalanacak yazilarda, yazinin sag alt kdsesine y
imzalayanin ad1 ve soyadi yazildiktan sonra, altina " Vali a. " ibaresi konulacak, bunun alt1
memuriyet unvani yazilacaktir.

8.3.3 Yauzlar, yaz1y1 yazan gorevliden baglayarak agsama sirasina gére imzalayacak makama
veya Vali Yardimcist) kadar olan ara kademeyi kapsayacak sekilde sirali amirlerce paraf olunac;

Fmesi
natini

suller

/az1y1
ha da

(Vali
aktir.

8.3.4 Makam Oluruna sunulacak onay yazilarinda, ilk teklifte bulunan Genel Sekreter imzasindan

sonra, yazinin sol alt tarafina " Uygun Goriigle Arz Ederim " ibaresi yazilacak, altina tarih konuldu

ktan

sonra, imza igin uygun bir bosluk birakilip, Vali Yardimeisinin imzasi agilacaktir. Vali Yardimeisinin

" Uygun Gortigti " alinmadan higbir teklif, onay i¢in Makama sunulmayacaktir.
8.3.5 11 Ozel Idaresi Yoneticileri bu Yonergede verilen yetkiler diginda Ilge Kaymakamlz
dogrudan yazigma yapmayacaklardir. Bu yetkinin asilmasi durumunda llge Kaymakamliklar y4
higbir islem yapmadan dairesine iade edecek ve makama yazili olarak bilgi vereceklerdir.
8.3.6 Yazilar ekleri ve varsa dncesine ait dosyasi ile birlikte imzaya sunulacaktir.

. UcUNCUBOLUM

IMZA ve ONAY YETKILERI

Madde 9 - Vali Tarafindan Imzalanacak Yazilar

5302 sayih i1 Ozel idare Kanunu ile Vali, i1 Ozel Idaresinin basi ve tiizel kisiligin temsilcisid
kapsamda I1 Ozel Idaresi is ve islemleri ile ilgili olarak Vali tarafindan imzalanacak yazilar sunl

9.1. Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve diger mevzuat uyarinca bizzat Vali tarafindan imzalanmasi ge
yetki devri’nin miimkiin olmadig islemlere ait yazilar.

9.2. Cumhurbaskanhigina, TBMM Baskanligina, Genelkurmay Baskanhgi, Bakanliklara dog
vazilan yazilar.

T L B T T A R A PR T T
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n ile
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9.3. Genel Kurmay Bagkam ve Kuvvet Komutanlari imzasi ile gelen yazilara verilecek cevap,!axl?f_'___-"":-‘:h-
9.4. © Bakanliklardan Bakan imzas: ile gelen yazilara verilecek cevaplarla Bakanlikldra gﬁr[is-“vg"f" %\E
teklif bildiren yazilar. A AN AN 3
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9.5. Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay,
Savcilar Kurulu, Yiiksek Se¢im Kurulu'na dogrudan yazilmasi gercken yazilar.,

Sayigtay, Uyusmazlik Mahkemesi, Hakimler ve

9.6. Garnizon Komutanh@i, Giresun Universitesi Rektorliigii, [l Belediye Baskanligi, Cumhuriyet

Bagsaveiligi ile yapilan yazismalardan Vali’nin imzalamayr gerekli gérdiigii veya 6énem arz
yazilar.

eden

9.7. Cumhurbaskanligi ve igisleri Bakanligi'ndan Cumhurbaskani, Bakan ve Bakan Yardimcisi

imzasi ile gelen yazilarin ilgili birimlere intikal ettirilmesine iligkin yazilar,

9.8. YOK Bagskanhgi, Universite Rektorleri ve Akademi Baskanliklarina dogrudan yazilan yas

9.9. Yargi mercilerine herhangi bir konudaki Valilik goriis ve onerilerinin bildirilmesine i

z1lar.

iskin

yazilar ile (Kurum Avukathigimin yetkileri sakli kalmak tizere) yargi mercilerinde Il Ozel Idaresi adina

acilacak davalara iliskin dilekgeler.
9.10. Miistakil genel miidiirliikler ve bdlge midiirliiklerine yazilan 6nemli ve icrai nitelikteki ya
9.11. Kaymakamliklara ve Il kuruluglarina gonderilecek "Talimat" niteligindeki yazilar.
9.12. Onem ve 6zellik arz eden "COK GIZLi ", " KISIYE OZEL " dereceli yazilar.

9.13. i1 Ozel idaresi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili vekalet yazilar ile Il
Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin Genel Kurul toplantilarinda temsil yetkisi veren yazilar.

z1lar.

Ozel

9.14. Her tiirlii yatirim tekliflerine iliskin yazilar.
1
|

9.15. il Genel Meclisi Uyeleri ile ilgili ihbar ve sikdyetler nedeniyle iist makamlara yazilan yazrl'lar.

taline

9.16. i1 Ozel Idaresi personeline verilecek taltif, elestiri ve ceza yazilan ile kadro ihdas ve ip
iliskin yazilar.

9.17. Atamasi Bakanlk ve Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili oneri, goriis ve degerlené_lirme

yazilari. ]

9.18. il Ozel idaresi personeline verilecek muvafakat yazilar ile basari ve iistiin bagari belgesi ya

z1larl.

9.19. il Ozel idare Biitgesi.. [l Genel Meclisi ve Il Enciimen Kararlarinin uygulanmasina yélinelik

emirler.
9.20. idare tarafindan yiiriitiilecek hizmetlere iliskin genelge niteligindeki yazilar, talimat ve em
9.21. il Ozel idaresi adina bizzat baskanlik ettigi kurullarla ilgili yazismalar.
9.22. 1l Genel Meclisi'nin giindemine teklif edilecek yazilar.

9.23. Idare adina gorsel ve vazili medyaya yapilacak agiklamalara iliskin yazilar.

irler.

™
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9.24. Herhangi bir konunun incelenmesi ve sorusturulmasi igin iist makamlardan miifettis istenmesi
ile ilgili yazilar.

9.25. Prensip. yetki ve mevcut uygulama ve sorumluluklar degistiren yazilar, i
9.26. Miistakil genel miidiirliikler ve bslge miidiirliiklerine yazilan énemli ve icrai nitelikteki ya'lzrlar.
|
i
9.27. Uluslararasi kuruluslara yazilan yazilar. '

9.28. Kaymakamlardan gelen goriig, oneri ve yasal dayanak belirtilmesi istemlerini igeren yazﬂara
cevap teskil eden yazilar, I

9.29. Il Ozel Idaresi adina bizzat Bagkanlik ettigi kurullarla ilgili yazismalar. |
9.30. Mevzuatla bizzat Vali'nin imzalamay1 uygun gordiigi diger yazilar. !

Madde 10 - Vali Tarafindan Onaylanacak Yazlar ve Kararlar |!
10.1.  Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklerin bizzat Vali tarafindan onaylanmasini 6n gordiigii vd ozel
yetki devri yapilmayan onaylar ve kararlar. ‘
|
10.2. il Ozel idaresi personelinin agiktan atama, atama, yer degistirme, ikinci gorev, g(‘jrevlend:inne,
vekalet. gecici gorevlendirmeye iliskin onaylar (Genel Sekreter konuyu Vali ile goriisiip,
muvafakatini aldiktan sonra yasal dayanag da belirtmek suretiyle ve *’uygun goriis ** imzasiyla onaya
sunacaktir.) (Gegici ve daimi iggiler ile il Merkez teskilatinda Birim Amirleri disindaki pursonclm yer
degistirme ve gorevlendirme onaylari harig) ]
i
10.3. 11 Ozel idaresi personelinin asalet tasdik onaylari, gérevden ¢ekilme, ¢ekilmis sayilma, lsllla ve
emeklilik onaylari. [
1
. E
10.4. Idare hizmetleri ile ilgili olarak diger kurum ve kuruluglardan personel alinarak olusturulacak
komisyonlara ve gorevlendirilecek kamu personeline iliskin onay yazilari .
10.5. 11 Ozel idaresi Genel Sekreterinin mazeret, hastalik, yillik izinleri ile ticretsiz izin, yurt d;s{ izni,
refakat, terfi onaylari ile il dis1 gorevi ve tagit gérev emri onaylari |

|
10.6. 11 Ozel idaresi personeline verilecek iicretsiz izin onaylart. I
|

10.7. Sozlegmeli personclin sdzlesmelerinin imzalanmasi ile s6zlesmenin feshine dair onaylar |

10.8. Toplu S6zlesme onaylar ve is akitlerinin fesih onaylar

[

J

|
10.9. i1 Genel Meclis Kararlarinin onayi ile Il Enciimeninin giindemine alinmas: istenilen korlruiara
iliskin onaylar 1
10.10. il Ozel idaresi biitgesinden temsil, agirlama ve téren harcamalarina iligkin onay yaalarl i i

TE e

10.11. 2886 sayili Devlet Ihale Kanununun 31. maddesi geregince ihale onaylar, fesln ve tclsfyé .\'-1.
kararlar



10.12. Sartsiz bagislara iliskin onaylar
10.13. idare lehine yapilacak kamulastirmalarda, kamu yarari kararlarinin onay yazilari

10.14. Idare'de goérevli memur personelin disiplin sorusturmasi onay yazilan ile il Ozel id
Disiplin Kurulu tarafindan alinan kararlarin onay yazilar

10.15. Idarede gorevli memur personelin 657 sayih Kanun'un 137. ve miiteakip maddelerine
gorevden uzaklastirilmasina, gorevden uzaklastirmanin uzatilmasina ve goérevden uzaklagtirilma
kaldiriimasina iligkin onay yazilari

10.16. Idarc adina davanin kabulii, davadan feragat ve sulh onaylari

10.17. 11 Genel Meclisi Baskani ve Uyelerine 5302 sayil il Ozel idaresi Kanunu kapsamindaki
ve sorumluluklarina iliskin alinacak gorevlendirme onaylari

10.18. i1 Ozel idaresi yillik performans plani yatirim teklifleri ve ek program teklifleri onaylari.

10.19. Lojman Tahsis Komisyonu olugturulmasi ve lojman tahsis onaylari.

10.20. 3213 sayih Maden Kanunu kapsaminda verilen idari para cezalan onaylari.

10.21. 1 (a) grubu maden ruhsatlari ve Hammadde Uretim Izni 1

10.22. il Ozel Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda temsil yetkisi
onaylar.

Madde 11 - Ilge Kaymakamlari Tarafindan imzalayacak Yazilar ve Onaylar:

11.1. Mevzuat geregi Kaymakam tarafindan imzalanmasi gereken yazi ve onaylar.

laresi

gore
1SInin

yetki

veren

11.2. ilgede gorev yapan (Gegici gorevli personelde dahil) personelin her tiirlii izin onaylart (isci

harig)
11.3. llgede gorev yapan izne ayrilmasina iliskin uygun goriis yazilari,

11.4. llcedeki sihhi miiesseseler ile umuma agik isyerlerinin agilmasi ile ilgili is ve islen
Ruhsatlarin diizenlenmesine dair yazisma ve onaylar

11.5. il Ozel idaresinin sorumluluk alami icinde bulunan her tiirlii sthhi is yerlerinin, Gayri
Miiesseselerin ve umuma agik eglence yerlerini denetlenmesiyle ilgili yazilar ve onaylar.

11.6. i1 Ozel idaresi tarafindan gonderilen ddeneklerin tahsis amacina uygun olarak harcanm
iliskin yazi1 ve onaylar.

11.7. Ilcede bulunan il Ozel Idaresine ait her tiirlii arag, malzeme ve is makinelerinin kontrolii
ve idaresi ile ilgili yazi ve onaylar. (Gegici olarak gonderilenler gorev siiresince) ’____4"‘ ;

P +

nlerle

Sihhi

asinga

/

11.8. llgede gorevli dzel idare personelinin sevk ve idaresi ile ilgili denetim ve yazilary. _

10

-sevk
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Madde 12 - Genel Sekreter Tarafindan imzalayacak Yazilar ve Onaylar:

12.1. Kanun, tiizik, )ont,tm-.,hk ve diger mevzuatla dogrudan Vali'ye birakilan konular diginda ﬁalan
il Ozel Idaresini ilgilendiren is ve iglemlerle ilgili olarak, kamu kurum ve kuruluglari ile ;:,ercek ve
tiizel kisilerle yapilacak olan yazigmalar,

12.2. Vali'nin Il merkezi diginda oldugu zamanlarda; Vali tarafindan imzalanmas: gereken anLaI\

ozelligi ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar ve onaylar (Valinin sozlii onayl
alindiktan sonra) !

12.3. Valinin imzalayaca@i yazilara ait paraflar.
12.4. Vali’nin onayna sunulacak yazilara ‘Uygun gériis verilmesi’

12.5. Kaymakamliklara ve Il Ozel Idaresi digindaki kurumlara génderilecek icrai nitelikte yazﬂar
(Vali imzasi ile gidenler disinda)

12.6. Kaymakamliklardan gelen goriis soran yazilara verilecek cevap yazilari

12.7. 1l Ozel Idaresini ilgilendiren is ve islemlerle ilgili olarak kaymakamlara yazilan talimat l‘lllehg,l
tasimayan yazilar,

|
12.8. il Genel Meclisi tiyelerinin Meclis Baskanhgina, i1 Ozel idaresinin isleriyle ilgili konularda
sozlii veya yazili olarak sorduklar sorulara cevap vermesi ile ilgili yazilari imzalamak.

12.9. il Genel Meclisi ve Il Enciimeninde goriisiilmesi gereken konularla ilgili Valilik Makamina
yapilan teklif yazilari, ‘.

12.10. Vali tarafindan il Genel Meclisine ve il Enciimenine havale edilen konularin g gorusulmeden
once meclis tiyelerine konularla ilgili bilgi, belge ve dokiiman verilmesiyle ilgili yazilar, 1

12.11. 2886 sayili Kanuna gore Ihale Onay Belgeleri, :
12.12. Sozlesme fesih ve tasfiye kararlari, '

12.13. i1 Ozel idaresinin Stratejik Plan, Faaliyet raporu ve Yillik Performans Planinin hamrlzufnmasn
ile ilgili yazilari imzalamak. '
12.14. Sayistay, Idari ve Bolge Idare Mahkemeleri 6niinde sorgu ve savunmalara ait yazilar. (onemmc
gore Vali tarafindan imzalanacak olan harig)

12.15. Teftis raporlarinda dile getirilen hususlarin yerine getirilmesini izlenmesi ve bunlarla| ilgili
yazilar, [

|
12.16. Genel Sekreterlige dogrudan bagh birimlerin yazilarindan, 6zelligi geregi dogrudan Genel
Sekreter tarafindan imzalanmasi gerekenler, Fl
12.17. Vali tarafindan yetki devri gergevesinde Genel Sekreterin basgkanlik ettigi kqmlsyon ka,x_'gfn;.

onaylari
{7
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12.18. Birinci simf Gayri Sihhi Miiesseselerin Isyeri A¢ma Ruhsatlari ile Gayri Sihhi Muessese
inceleme Kurulu olusturulmas: onayi !

12.19. i1 Ozel Idaresinin sorumlulugunda bulunan birinci simf Gayri Sthhi Miiesseselerin i igyeri Llc;ma
ruhsat onaylari ile kapatma ve ruhsat iptal kararlar

i
12.20. 3213 sayih Maden Kanunu kapsaminda verilen ruhsat ve izin belgeleri ile siire uzatlmlal int
imzalamak.

I
12.21. Biitgeden Genel Sekterligin harcama kodlarindaki harcamalarin harcama yetkilisi ile 1lg111'1mza
ve onaylar.

12.22. Limit olurlari, limitten malzeme verilmesine dair onaylar, !

12.23. Vali'nin onayina sunulacak olan konulara iliskin 6n islemlerin yiiriitiilmesi ve takibi IlG Vali
onayina teklif edilen yazilar, '

12.24. Genel nitelikli sikayetlerin arastirilmasina iligkin inceleme onaylari, I|

o [
12.25. 11 Ozel Idaresindeki Genel Sekreter Yardimeisi, Hukuk Miisaviri ve Birim Midiirlerinin yillik,

mazeret ve saglik iznine ve bu izinlerin memuriyet mahalli diginda gegirilmesine iligkin onaylar,

J
12.26. 11 Ozel idaresinde gorev yapan daimi iscilere ait toplu is s6zlesmeleri geregi olusturulacak
kurul onaylari. |
12.27. il Ozel idaresine ve bu idareye ait isletme ve ortakliklarda toplu sozlesme, is¢i alim ve is¢i
¢ikartilmasi konusundaki onaylar ve is¢i akitlerinin fesih onaylar, :
12.28. Personele hizmetigi egitim program onaylari ile fazla mesai yazi ve onaylar, |
12.29. Birim Midiirliikleri arasindaki personel géreviendirme onaylari, |

12.30. i1 Ozel idaresi Hizmetleri ile ilgili olarak diger kurum ve kuruluslardan kurulacak olaqI tiim
komisyonlar ve personelin gérevlendirme yazsi ve onaylari, .'

12.31. I Ozel Idaresi personelinin il digina ¢ikma ve il disina resmi binek araglan ile g g,orevlendume
onaylari, -

12.32. 11 Ozel idaresine ait arag ve is makinelerinin ilgeler arasi gorevlendirilmesine ait onaylar,

12.33. Memur yargilamalarinda adli ve idari yargi tarafindan istenen evrak ve belgelerin

gonderilmesine iliskin yazilar, ]
I

12.34. Personelin mali ve 6zliik haklariyla ilgili olarak dig kuruluslarla (Sayistay, Maliye, demanllk
Mahkemelerce Icra Daireleri vb.) vapilan yazismalar '.

12.35. Personel atama teklif yazilari, P

12.36. Sosyal Giivenlik Kurumuna personel ile ilgili yazilacak sigorta, prim vb. onayi’r{«’e yazilar;.. i
Nl \

12

]
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12.37. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 68 inci maddesi uyarinca derece yiikselmesi ve
intibak onaylari,

l _
12.38. Kanun, Tiiziik ve Yonetmelikler geregi Vali'nin Genel Sekreter tarafindan imzalamasini uygun |
gordiigi, idarenin gérev alanina giren ve yukarda sayilmayan diger is ve islemlere iliskin ya%a ve
onaylar,

i
12.39. Genel Sekreterlik biitgesi ile ilgili Kamu Ihale Kanunu kapsaminda yapilacak ihalelerde ;1hale i
kararmin verilmesi ve onaylanmasi, 1
12.40. Yatirim ve hizmetler i¢in gerek merkezi biitgeden ve gerekse cesitli kurum - kuruluslar ile |f
gergek ve tiizel kisilerden gelen kaynak ve deneklerin biitge gelir- giderlerine iliskin yazi ve onaylar

12.41. 5302 sayilh Kanunun 64. maddesinde dngoriilen isbirligi protokollerinin imzalanmast,

|
1'
12.42. 11 Ozel Idaresine ait is makinelerinin kiraya verilmesine ait onaylar, 1
|
S ; |
12.43. Hazine arazilerinin Il Ozel Idaresi admna tahsis, trampa, kiralama ve satigina iliskin
gonderilecek goriis ve teklif bildiren yazilar, ‘ i
. : ol .
12.44. Birimlerin gorev tammlarim belirlemek, degistirmek, giincellemek ve uygulamaya yii;nellk
talimatlar ve onaylar, :
I
12.45. 2886 sayili Devlet ihale Kanunu kapsaminda il Enciimenince yapilan her tiirlii kiraya verme
kiralama ve benzeri konulari igeren sozlesmelerin imzalanmasi veya onaylanmasi, .

12.46. 11 Genel Meclisi Baskanligina yazilan ve sadece bilgi ihtiva eden yazilar ile 1htlsas
komisyonlarindan gelen raporlara gériig bildiren yazilar ve raporlar, ‘
12.47. 11 Ozel Idaresi biitgesinden yillara sari olarak ihale edilen islere ait 5deneklerin muteaklp yila
devredilmesine dair devir yazi ve onaylari, :

[ 4
12.48. 11 Ozel idaresi biitgesi tarafindan ddenegi karsilanan tiim projelerin yaklasik maliyet, ithale, |
kontrolliik teskilati, kabul ve muayene komisyonlarinin kurulmasi onaylari, ', '

12.49. Tiim Ozel idare personelinin kurum kimliklerinin imzalanmasi,

12.50. i1 Ozel Idaresinde olusturulacak her tiirlii komisyon onaylari, ;
12.51. Yenilenebilir enerji kaynaklarinin elektrik cnerjisi iiretim amagh kullanimina iliskin kan;unun
6/A maddesi kapsaminda talep edilen su kullanim hakkina iliskin yazilar, il Ozel idaresi konutiarmm
tahsis onaylari, Bankalar arasi nakit aktarma yazilar, j

12.52. Belediye sinirlari ve miicavir alan diginda kalip, il 6zel idaresi sorumluluk alani igerisinde| Ozel
sektore taahhiitte bulunan yiikleniciler igin diizenlenen, Is deneyim belgesini onaylari

N |
i

12.53. Biitgede fonksiyonel siniflandirmanin ii¢iincii diizeyleri arasindan ekonomik smlﬂandmn‘a’flﬁ"“%;i\
YN
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Madde 13 - Genel Sekreter Yardimeilar: Tarafindan Imzalayacak Yazilar ve Onaylar:

13.1. Bagh Birimleri, Genel Sekreter adina koordine etmek, ¢alismalarini izlemek ve bu konuda (f}enel
Sekretere goriislerini bildirmek,

13.2. Genel Biitgeden il Ozel idare Biitgesine 6denck kayd: onaylarim imzalamak.

13.3. Tasit, telsiz ve diger demirbag mallarin (tasinirlarin) tahsisi, yer degistirmesi ve kayitlardan
diistilmesine iliskin onaylar.

13.4. 11 Ozel Idaresini taahhiit altina sokan her tiirlii kiraya verme, kiralama ve benzeri konulari i 1geren
sbzlesmeleri incelemek ve uygun goriisle Genel Sekreterin imzasina sunmak.

13.5. Yer degistiren personelin 6zlilk dosyalarinin ilgili birimlere génderilmesi ile ilgili yazilari
imzalamak.

13.6. Birim Miidiirleri ve Hukuk Misaviri haricindeki. kendisine bagh birim personclinin (birim
miidiirleri hari¢) yillik ve mazeret izinlerini imzalamak,

13.7. Yanhs gelen yazilarin iadesi ile ilgili yazilar1 imzalamak.
13.8. Arsiv Yonetmeligi geregince imha edilecek evrakin imha onayi,

13.9. i1 Ozel Idaresi Binalarini sabotajlara karst koruma ve sivil savunma planlarinin 011aylar1n1
imzalamak.

13.10. i1 Ozel idaresinde staj yapmak isteyen égrencilerin staj onaylar1 ve konuyla ilgili yazismalar,

13.11. Sendika tiyeligine giris ve cikislarina ait yazilarla, istatistiki ve mali bilgi vermeyi ii_;eren
konularda sendikalarla yapilan yazismalar,

13.12. Belediye Miicavir alan sinirlari disinda bulunan Il Ozel Idaresi sorumluluk sahasinda bu!unan
ikinci ve lglincti simf Gayri Sihhi Miiesseselerin ve Umuma Agik Eglence Yerlerinin Is Yeri A¢ma

Ruhsatlari, Ruhsat Iptalleri ve kapama cezalarinin uygulanmasina iliskin yazilari imzalamak

13.13. Genel Sekreterin imzalayacagi ruhsat, onay, iptal, sézlesme ve benzeri evraklari inceleyip
uygun goriisle Genel Sekreterin imzasina sunmak.

13.14. Imar Mevzuati geregince diizenlen harita, plan, pafta, insaat ruhsatlarina iliskin onaylar.

13.15. Genel Sekreterin tetkikinden ve onaymdan gegen, bagh birimlere duyurulmasi gereken yazilari
imzalamak,

13.16. Bagh Birim Miidiirliiklerince yiiriitiilen ve denetlenen islere ait; isyeri teslim ve ise baslama,
muayene. gegici kabul, kesin kabul tutanaklarini, proje ve eklerini, ig programlari, ihtiyag fisi

evraklari, il i¢i giinliik gegici arag ve personel gorevlendirme evraklari, 6demeye esas hakedls raporu

ve ekleri, yaklagik maliyet yazilarini imzalamak. Pl -
13.17. Genel Sekreterin bilgisi dahilinde verilecek cevap yazlari, 7 AN
e {4 T
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13.18. il Ozel idaresinin biitgesi, ¢alisma programi, stratejik plan, faaliyet raporu, performans
planlarinin ve kesin hesaplarin hazirlanmasina nezaret etmek ve bu konularla ilgili koordinasyon
yazilarini imzalamak,

13.19. Kendisine bagh birimin biitge teklifi ve biitge uygulamalari ile ilgili yazilar,

13.20. Kesinlesen Il Genel Meclis Kararlari ile il Enciimen Kararlarinin ilgili birim ve kuruluslara

gonderilmesine iliskin yazilar,

13.21. i1 Genel Meclisi ve Il Enciimeninde giindeme alinmasi gereken dosyalarin tamamlanmasim
saglamak, noksanliklarla ilgili kurumsal yazismalari imzalamak,

13.22. Kendilerine bagh birimlerin, il i¢i ve il dis1 tasit gorev belgelerini imzalamak,

13.23. Valilik Makamindan havale edilen Valilik emirleri, yonetmelik, yonerge, genelge, teblig,
bildiri ve yaz1 seklinde yayimlanmasi istenen yazilarin birimlere dagitimina iligkin yazilar,

13.24. Birimlerden gelen talep iizerine olusturulan goriislerin ilgili birimlere havalesine iliskin
yazilari imzalamak,

13.25. Idare nobet gizelgesi onaylari,

13.26. 4857 Sayil Is Kanununa gére olusturulan Komisyonlara baskanlik etmesi dolayisiyla bu
islemlere iliskin evraklar1 imzalamak,

13.27. 4982 sayih Bilgi Edinme Kanunu ve CIMER kapsaminda kendine bagl birimlerine yapilan
basvurular ile Idarenin hizmet alanina giren taleplere iliskin basvurularin sonucu hakkinda ilgililere

bilgi verme niteligindeki yazilar,

13.28. Yapilan herhangi bir islem ¢er¢evesinde isin mahiyeti ya da ivediligine gore merkez ve tasra
kuruluglarindan bilgi istenmesi durumunda yazilacak cevabi yazilar,

13.29. Sarth bagislar( 11 Genel Meclisinin Kararindan sonra) bir projeye dayali yapilan yardimlar,
projeve dayali krediler, Genel biitgeli Kurumlarin ildeki yatirnmlara harcanmak tiizere Il Ozel Idare
Biit¢esine aktarilan 6dencklerin kaydedilme onayi imzalamak

13.30. Vali ve Genel Sekreterin onayina sunulan evraklar1 paraflamak,

13.31. il Ozel idaresinin kamu kurum ve kuruluslan ile 6zel sahislarla ilgili yapilan rutin yazismalar
imzalamak,

13.32. ilge Ozel idare Miidiirliikleri ile ilgili teknik bilgi, belge ve rapor almaya iliskin yazilarin
imzalanmasi,

13.33. s bitirme belgelerinin imzalanmasi,

13.34. Idarece yapilan ihalelerle ilgili olarak Sosyal Giivenlik Kurumuna yapllmam *Zorunlu, olan U\E‘
bildirimlere iliskin yazilar, = Fill gy }
e



13.35. Tip formlarla yapilan, Genel Sekreter katkisina ihtiyag¢ duyulmayan yazilar, (Yap: Kullanma
[zin Belgesi. Insaat Ruhsati. Hakedis Ust Yazisi gibi)

13.36. Bakanliklardan gelen, Vali ve Genel sekreter tarafindan incelenmis Genelgeler ile Valilik
Genelgelerinin alt birimlere génderilmesi yazilari,

13.37. Kurum i¢i herhangi bir hak dogurmayan bilgi nitelikli yazilar ve aylik raporlar,

13.38. Mahkemelerden, Mal Miidiirliiklerinden, Tapu Sicil Miidiirliiklerinden ve diger kurum ve
kuruluslardan gelen imar durum belgelerine ait taleplerin cevabi yazilari,

13.39. Vali. Genel Sekreter ile mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemlere iliskin yazilar,

13.40. Vali ve Genel Sekreter tarafindan imzalanacak konular diginda kalan hususlar ile bir islemin
veya dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme ve evrak noksanliklarinin
tamamlanmasi veya bir islemin tamamlanmasi gibi hususlarda ilgili gercek ve tiizel kisilere
gonderilecek olan, yeni bir hak ve yiikiimliiliik dogurmayan, emir ve icra niteligi tasimayan yazilar,

Madde 14 - Hukuk Miisaviri Tarafindan imzalanacak Yazilar:

14.1.Ozel idare is ve islemleri ile Kamu ihale Kanununda belirtilen sézlesme tasarilari iizerinde
inceleme yapilmasi ve goriis bildirilmesi yazisi
14.2.11 6zel idaresini ilgilendiren her tiirlii hukuk ve ceza davalarina ait islemler

14.3. Her tiirlii yarg: organi, hakim ve icra daireleri ile noterler tarafindan 6zel idareye izafen il tiizel
kisiligine yapilan tebligatlari kabul islemleri,

14.4. Toplu Is S6zlesmelerine iliskin hukuki goriis yazilari
14.5.11 6zel idaresi birimlerinin i§ ve islemlerine ait istenen hukuksal miitalaa ve goriis yazilari,)
14.6. idare adina noter vasitasiyla ¢ekilecek ihtarnamelerin imzasi,

14.7. Vali, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisi ile mevzuatin verdigi diger is ve islemlerin
takibi,

Madde 15 - Birim Amirleri Tarafindan imzalayacak Yazlar ve Onaylar:

15.1. Birim Miiddrliikleri ile ilgili rutin bilgi ve belge isteme yazilari ile emir ve icra niteligi tasimayan
birimler arasi yazilar

15.2. Birim miidiirliiklerinde ¢alisan memur ve is¢ilerin izin onaylari,
15.3. Birimde gorevli personelin giinliik (gegici) gérevlendirme ve talimat onaylari

15.4. Birime ait araglarin, il i¢i personel ve arag gorevlendirmesi yapmak,

15.5. Birimlerinde ¢ikan yazi ve onaylarin paraflar ile Mevzuat geregi imzalamalari gereke ydzi'v 2N,
PR Ny
onaylar. ¢ = \
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parafi ve imzalanmasi,

15.7. Birimi ilc ilgili "Iakedis dosyas:", "Gegici ve Kesin Muayene Kabul Raporlari", "Odeme
Emirleri", "Hakedis Raporlart" ve dosya ile ilgili onay yazilan,

15.8. Birim Miidiirliikleri tarafindan yapilacak ihalelerde Genel Sekreterden &n izin onayi,
15.9. Birime ait faaliyet raporlari ve brifing yazilari,

15.10. Idarenin web sayfasinda veya yerel basinda paylasilmak iizere, birimi ile ilgili haber mtellg,l
tagtyan bilgi notu,

15.11. Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilar tarafindan verilen ve mevzuat hukumlermm
gerektirdigi diger yazilar, formlar, cetveller ve onaylar,

Madde 16 - Birimlerin Bagh Oldugu Amirler

16.1. Dogrudan Genel Sekretere Bagh Birimler.
a) Hukuk Miisavirligi
b) Sorusturma Birimi

16.2. Genel Sekreter Yardimasina (idari) Bagh Birimler.

Mali Hizmetler Miidiirliigii

Yazi Isleri Miidiirliigii :
Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirltigii i
Enciimen Mudurligii

Destek Hizmetleri Miudiirliigii !
Isletme Midiirliigii '
Sivil Savunma Amirligi

g el e

16.3. Genel Sekreter Yardimcisina (Teknik) Bagh Birimler.
1. Yol ve Ulagim Hizmetleri Miidiirliigii
2. Yatiim ve Ingaat Miidiirliigii
3. Plan ve Proje Miidiirliigii
4. Imar ve Kentsel lyilestirme Miidiirliigii
5. Ruhsat ve Denetim Midiirliigii
6. Emlak ve Istimlak Miidiirliigii
7. Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii
8

Saha Amirligi

DORDUNCU BOLUM
CESITLI VE SON HUKUMLER

Madde 17- Cesitli Hiikiimler 1

17.1- Bu Yonerge ile alt kademelere devredilen yetkiler, {ist kademelerce her zaman kullanilabilir

ve degistirilerek yeniden diizenlenebilir. ﬁz’t‘_jﬁ"jﬁ-&m :
R Pt >
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17.2- Birim Miidiirleri bu Yonerge gergevesinde, baglh olduklar1 Genel Sekreter Yardlmcrs/
nezaretinde kendi birimlerinde ig diizenleme yapabilirler. r;

-’ \.
17.3- Bu Yénerge hiikiimleri konusunda birim amirleri personelini egitecek ve gfjrevllle;‘{'e lmza
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karsilifi okutacaklardir. Birimlere bagh alt kademelere ydnergenin bir fotokopisi dagitilarak,
basvurmaya hazir bir sekilde bulundurulacaktir.

17.4- Yonerge hiikiimlerine titizlikle uyulmasinin saglanmasim ve aksamalara meydan verilmemesi, :
Yonergede gorev ve yetki verilenlerle, birim amirleri saglayacaktir.

17.5- Bu Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali'nin bilgisi dahilinde
Genel Sekreterin emrine gore hareket edilir.

Madde 18 - Yiiriirliik

18.1- Bu Imza Yetkileri Yénergesi ile daha énce onaylanmig imza Yetkileri Yonergesi yiirtirliikkten
kaldirilmistir.

18.2- Bu Yonerge Giresun Valisinin onayma miiteakip yiiriirliige girer.
Madde 19 - Yiiriitme

19.1- Bu yonerge hiikiimlerini Giresun Valisi yﬁrﬁtﬁr03f12f2020

Enver UNLU
Vali




