GIRESUN iL OZEL iDARESI
_ALT YAPI VE SOSYAL TESISLERI, KULTUR VE TURIZM iSLETME
MUDURLUGU CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIiRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1 — (1) Bu Yénetmeligin amac1, Giresun il sinirlar i¢inde bulunan ve isletmesi il
Ozel Idaresine verilen Alt Yap: Tesisleri, Sosyal Tesisler, Kiiltiir ve Turizm Faaliyeti Tesisleri, ve her
tiirlii ticari olarak isletilebilecek yerlerin Giresun i1 Ozel Idaresi adina isletilmesi ve islettirilmesi,

(Degisik 08/01/2013) 3213 Sayih Maden Kanunu kapsamindaki Dogada element, bilesik
veya karisim halinde bulunan maddelerin/madenlerin aranmasi, arastirilmasi, isletmeye
hazirlanmas, isletilmesi, cikarilmasi, zenginlestirilmesi, yer tahsisi, satin alinmasi, satilmasi ile
iizerinde hak sahibi olunmasi ve terk edilmesi,

(Degisik 04/03/2013) Giresun il Simrlar1 icinde bulunan gelir getiren her tiirlii
gayrimenkul almak, satmak, alim yapilacak gayrimenkullerin tapuda devirine engel tedbirlerin
kaldirilmasi icin iigiincii Kisiler lehine teminat mektubu vermek, verilecek teminat mektuplarina
garantor olmak,

icin isletme mudirliigiiniin teskilat yapisini, kurulus ve isleyisine dair usul ve esaslar
diizenlemektedir.

Hukuki dayanak
MADDE 2 — (1) Bu Ydnetmelik 5302 sayil1 il Ozel Idaresi Kanununun 10. maddesinin ( e ) fikras1 ve
53. maddesine gore 06.07.2012 giin ve 2012/144 sayil1 “il Genel Meclisi Karar1” uyarinca kurulmus ve
08.03.2011 tarih ve 27868 sayili Mahalli Idareler Biitce i¢i Isletme Yonetmeligine gére hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 3 - (1) Bu Yo6netmelikte gecen ;
a) 11 Ozel Idaresi - Giresun 11 Ozel Idaresini;
b) Vali : Giresun Valisini;
¢) i1 Genel Meclisi : Giresun 11 Genel Meclisini
d) Enciimen : Giresun Il Enciimenini;
e) Genel Sekreterlik - Giresun 11 Ozel Idaresi Genel Sekreterligini;
f) Isletme Miidiirliigii ~ : Altyap: ve Sosyal Tesisleri Kiiltiir ve Turizm Isletme Miidiirliigiinii;
) Isletme Miidiirii : Altyap1 ve Sosyal Tesisleri Kiiltiir ve Turizm Isletme Miidiiriinii
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Gorevler, Yetkiler ve Sorumluluklar

Isletme Miidiirliigii’niin idari yonetimi
MADDE 4 — Idari yonetim Giresun il Enciimeni tarafindan yerine getirilir.
(Degisik 04/03/2013) Vali yetkileri sunlardir.

1- Giresun Il Ozel Idaresi Alt Yap1 ve Sosyal Tesisleri, Kiiltiir ve Turizm Isletme Miidiirliigii
adina, tlicilincii kisiler lehine teminat mektubu vermek, verilecek teminat mektuplarina
garantOr olmak.

Enciimenin yetkileri sunlardir.
1- Isletmenin idari, mali ve teknik islerinin verimli bir sekilde yiiriitiilmesi ve gelistirilmesi i¢in

gereken tedbirleri almak.
2- Faaliyet ile ilgili hizmet, Ooneri ve projeleri incelemek, karara baglamak,



i1 Genel Meclisinin yetkileri sunlardir. .
1- Altyap1 ve Sosyal Tesisleri Kiiltiir ve Turizm Isletme tarafindan tiretilen ve satilan her tirlii
mal ve hizmetin satig bedelini belirlemek.

Isletme Miidiirliigii _
MADDE 5 — (1) Isletme Mudiirligi, Altyap: ve Sosyal Tesisleri Kiiltiir ve Turizm Isletme
Miidiirligi’niin sevk ve idaresinden sorumludur. Isletme Miidiirii isletmenin aynt zamanda harcama

yetkilisidir.

Isletme miidiiriiniin gorevleri

MADDE 6 — (1) Isletme Miidiiriiniin gdrevleri sunlardir;
a) Altyap1 ve Sosyal Tesisleri Kiiltiir ve Turizm Isletme Miidiirliigiinii idare ve temsil etmek,
b) Isletmenin idari, mali ve teknik islerini kanun, tiiziik ve yonetmelik esaslar1, Il Genel Meclisi ve
Enciimen Kararlar1 dahilinde ve isletmecilik prensiplerine uygun ve verimli bir sekilde yiiriitmek,
¢) Isletme miidiirliigii ile ilgili isler i¢in her makam ve kurum ile dogrudan dogruya yazisma
yapmak ve kendi yetki ve gorevleri igindeki her tiirlii belgeyi imzalamak,
¢) Her tiirli demirbas ve malzemelerin en iyi sekilde kullanilmasini ve korunmasini saglamak ve
gerekli tedbirleri almak,
d) Isletmeye ait sair isleri yapmak,
e) Yillik ¢alisma programlarini ve biitge tasarisini hazirlamak
f) Isletmeye norm kadro ve Isgiicii Hizmet Satin Alimi ile ilgili personel istihdaminda Genel
Sekterin uygun goriisii ile Valinin onayini almak.

Isletme sefi

MADDE 7 — (1) isletme sefleri ayn1 zamanda kendi sorumluluk birimlerinde gergeklestirme
gorevlisidir.

(2) Isletme sefi, isletme miidiiriince verilecek gorevleri yapmak ve isletme hizmetlerinin
yiriitiilmesinde isletme miidiiriine yardimc1 olmakla gorevlidirler.

(3) Isletme sefleri isletme miidiiriine karsi sorumludur.

idari birimler .
MADDE 8 — (1) Altyap1 ve Sosyal Tesisleri Kiiltiir ve Turizm Isletme Miudirligii gorev ve
hizmetleri kadro durumuna gore idari, mali ve teknik isler sube sefliklerince yiiritiiliir.

Idari birimlerin gorevleri
MADDE 9 -
(1) Teknik isler subesi :
a) Cevre diizenleme ve temizlik isleri
1) Peyzaj ve agaglandirma islerini yapmak,
2) Isletilen alanlarin tiim temizlik islerini yapmak veya yaptirmak,
b) Bakim ve onarim isleri
1) Elektrik ile ilgili tiim isleri yiiriitmek,
2) Giivenlik kameralarinin kontrol ve tamiratin1 yapmak,
3) Giris kapilar1 ve diger elektronik cihazlarin bakimini yapmak
4) Telefon ve iletisim sisteminin kontroliinii yapmak,
5) Makine ve Araglarin denetim ve kontrolii yapmak,
6) Diger bakim onarim islerini yiiriitmek.

(2) idari isler subesi
a) Giivenlik hizmetleri



1) Giivenlik ile ilgili tiim hizmetlerin ytiriitmek ve denetlemek,
b) Personel yonetimi

1) Calisan personelin mesailerini diizenlemek ve 6zIiik islemlerini yiiriitmek

2) Hizmet alinan firmalarla iliskileri gétiirmek ve denetimlerini yapmak

3) Personel gorevlendirmelerini yapmak,

4) Mesai denetimlerini yapmak,

5) Sirketler tizerinden hizmet alinan personeli sevk ve idare etmek,

6) Personel servisleri ile ilgili islemleri yiiriitmek,
¢) Tanitim ve kiiltiirel faaliyetler

1) Isletmelerin tanitilmas1 icin bilgi, belge, brosiir, miiltimedya araglarinin iiretilmesi,

dagitilmast ile ilgili islemleri yiiriitmek
2) Tanitim ve rehberlik hizmetlerini fiilen vermek,
3) Bilgilendirme masasini yonetmek
(3) Mali isler subesi

a) Isletmesinin mali isleri ile muhasebe islemlerinin yiiriitiilmesi ve muhasebe yetkilisine
kars1 sorumludur.
b) Mali y1l sonunda hazirlanan bilangoyu ve yapilan islere ait faaliyet raporunu diizenlemek.
¢) Isletme miidiirliigii calisma programlarini ve biitce tasaris1 hazirlamak.
¢) Mali isler ile muhasebe islemlerini mevzuatta belirtilen usullere uygun sekilde yapmak ve
yaptirmak,
d) Muhasebe defter ve kayitlarini tutmak ve tutturmak,
e) Ambar, ayniyat ve vezne islemlerinin mevzuat hiikiimleri gergevesinde usuliine uygun
sekilde yiirtitiilmesini saglamak
f) Demirbas ve ambar kayitlarinin esas deftere uygunlugunu saglamak ve mevcut demirbas
ve diger esya ve malzeme ile mefrusatin kayitlarini1 tutmak ve muhafaza etmek,
g) Ambardaki malzeme ve esyay1 yetkililerin yazili istegine dayanarak alindi karsiliginda
ilgililere vermek,
g) Banka ve kasada bulunan para ve bu mahiyetteki kiymetli evrakin kontroliinii yapmak,
h) Isletmenin alacak ve bor¢larinin zamaninda tahsil edilmesini veya ddenmesini saglamak
ve gerekli takibat1 yapmak,
1) Aylik mizanlari, takip eden ayin 20'sine kadar diizenleyerek isletme midiirliigiine
vermek,
1) Mali yilin bitimini takip eden 3 ay iginde isletmenin envanterini, kati mizanini
bilangosunu diizenleyerek isletme miidiirliigiine vermek,
J) Gelir ve gidere ait her tiirlii belge, defter ve makbuzlar1 saklamak,
K) Mali isler ve muhasebe igslemleri hakkinda isletme miidiiriine bilgi vermek,
I) Miidiirliige ait her tiirlii alim ve ihale islemlerini gergeklestirmek.
m) Isletmelerde yeteri kadar yazar kasa bulundurmak.
n) Isletme miidiirliigiiniin yapacag her tiirlii anlagsma, s6zlesme tasarilarini hazirlamak ve
bunlarin yiiriitiilmesi ile ilgili islemleri takip etmek.
0) Isletme miidiirliigiiniin her tiirlii ticari faaliyetlerini yiiriitmek, bu konuda isletme miidiirii
ve yonetim kurulunu stirekli bilgilendirmek.
0) 213 Sayili Vergi Usul Kanunu hiikiimleri uyarinca belirlenen muhasebe standartlari, tek
diizen hesap plani ve mali tablolarin ¢ikarilmasina iligskin usul ve esaslar ¢ergevesinde defter
tutulur.
p ) Giresun il Ozel Idaresi’ nin muhasebe hizmetlerini yiiriiten muhasebe yetkilisi
isletmenin de muhasebe yetkilisidir. Isletmenin hesabi, muhasebe yetkilisi tarafindan,
mabhalli idare kesin hesabina dahil edilerek ilgili mercilere verilir.
r) Usuliine uygun olarak gergeklestirme gorevlileri tarafindan tahakkuk ettiren istihkaklar,
Mali Hizmetler Midiirliigii tarafindan 6n mali kontrole tabi tutularak ilgilisine tediye
edilecektir.
s) Isletme faaliyetlerinin muhasebe islemleri 10/3/2006 tarihli ve 26104 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Mahalli Idareler Biite ve Muhasebe Y&netmeligi hiikiimlerine gore
mahalli idarenin muhasebe biriminde tutulur.



s) Muhasebe ile ilgili sair isleri yapmak

UCUNCU BOLUM
Gelirler ve Giderler

MADDE 10 — (1) Isletme miidiirliigiiniin gelirleri Altyap1 ve Sosyal Tesisleri Kiiltiir ve
Turizm Isletmesine ait, hammadde satis1, mamiil mal satis1, hizmet bedeli, kira bedeli, giris iicreti, vb.
isletme 6z gelirleri, islettirilmesi ve her tiirlii bagislardan elde edilecek gelirlerden olusur. Ayrica;
Giresun Il Ozel Idaresi ihtiya¢ oldugu durumlarda sermaye aktariminda bulunabilir.

(2) Altyap1 ve Sosyal Tesisleri Kiiltiir ve Turizm Isletme Miidiirliigii tarafindan bu Y&netmelik
kapsaminda gercek ve tiizel kisilere hizmet vermek, Meclis tarafindan tespit edilen Altyapi, egitim,
kiiltir ve Turizm alaninda ilimizin ihtiya¢ duydugu isletmeleri yapmaktir. Giderler isletmelerin
gelirlerinden karsilanir.

MADDE 11 — (1) Isletmelerin gelirleri 11 Genel Meclisi ve il Enciimen’in uygun gordiigii,
yasalara ve mevzuata uygun is ve islemlerde harcanir.

MADDE 12 — (1) Isletme miidiirliigiiniin paralar1 milli bankalarda muhafaza edilir.

MADDE 13 — (1) isletmelerle ilgili her tiirlii gelir ve giderlerin belgelendirilmesi esastir. Buna
gore:

a) Gider ve gelir belgeleri mevzuatta 6ngoriildiigi sekilde seri ve sira numarali olarak bastirilir veya
temin edilir.
b) Gider ve gelirler yilbasinda notere tasdik ettirilmis, sayfalart numaralandirilmis ve miihiirlenmis
defterlere, belgelerine istinaden giinliik olarak kaydedilir.
c) Isletme yoneticileri defter ve belgelerin zamaninda ve usuliine uygun olarak diizenlenmesini
saglar ve takip eder.
¢) Hesap yili, bagl bulundugu vergi dairesine kayit tarihinde baglar, 31 Aralik’ta sona erer.
d) Isletmelerde yeteri kadar yazar kasa bulundurulur.
e) Muhasebe islemleri genel muhasebe, Mahalli Idareler Biitce ve Muhasebe Y&netmeligi ve
Déner Sermayeli Isletmeler Biitge ve Muhasebe Ydnetmeligi hiikiimlerince yiiriitiiliir.

~ DORDUNCU BOLUM
Isletmeye Ait Diger Hiikiimler

Kadro islemleri

MADDE 14 - (1) Isletmede kadro islemleri hususunda, isletmenin kuruldugu mahalli idareye
gdre 10/6/2007 tarihli ve 26548 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Il Ozel idaresi Norm Kadro
Ilke ve Standartlarina Dair Ydnetmelik veya 22/2/2007 tarihli ve 26442 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Belediye ve Bagl Kuruluglar ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve
Standartlarina Dair Ydnetmelik hiikiimleri uygulanir.

Ihale islemleri
MADDE 15 - (1) Isletmenin ihale is ve islemleri 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ve 4735
sayili Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu ile bu kanunlara dayanilarak yayimlanan ydnetmeliklerin
hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.

Diger Hiikiimler
MADDE 16 — (1) Il Genel Meclisi, verilecek hizmetlerin tiiriinii ve kalitesini, satisa sunulacak
mallarin cins, miktar ve fiyatlarini satig olanaklarin1 géz oniinde tutarak belirler.



MADDE 17 — (1) i1 Ozel idaresi Yéneticilerin ve gorevlilerin kendileri ve baskalar1 hesabina
mal alip satmalar1 yasaktir.

MADDE 18 — (1) Yapilan her tiirlii alim igin fatura ve fatura yerine gegen belgeler alinir. Satin
alma islerini yiiriiten personel ile mal teslim alan personel ayn1 kisi olamaz. Mahalli Idareler Biitce I¢i
Isletme Yonetmeligi’nin 11. maddesi kapsaminda Biitce Kanunu ile belirlenen miktarm bes katina
kadar ivedi ve zorunlu giderler i¢cin gorevli mutemet’e avans verilebilir. Avansin verildigi tarihten
itibaren en ge¢ 30 giin igcinde mahsubu veya iadesi saglanir

MADDE 19 - (1) Gerektiginde mal verenlere teminat karsilig1 pesin 6deme yapilabilir.

MADDE 20 — (1) Odeme ve tahsilatin banka kanaliyla yapilmasi esastir. Kasada tutulabilecek
giinliik nakit miktar, Maliye Bakanligi’nin belirledigi iist sinirdir. Bu {ist sinirin tizerindeki tahsilatlarin
en geg takip eden ilk is giinlii Muhasebe Yetkilisi Mutemedi tarafindan bankaya yatirilmasi zorunludur.

BESINCIi BOLUM
Yiiriirlik ve Yiiriitme

Yiiriirliik
MADDE 21 - (1) Bu yonetmelik, Meclis kararinin kesinlesmesine miiteakip yerel gazetede
yayimu tarihinde ytrtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 22 — (1) Bu y6netmelik hiikiimlerini Giresun Valisi yiirtitiir.
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