T.C.
GIRESUN iL OZEL iDARESI
Mali Hizmetler Miidiirliigii

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Hizmetin Adi

Bagvuruda Istenilen Belgeler

Tamamlanma Siiresi

2380 Sy Kanun Geregi Yapilan Islemler

2380 sayili Belediyelere ve il Ozel idarelerine Pay Verilmesi Hakkindaki Kanunun 1. maddesi.

2 Is Giinil

Biitce Gelirlerinden Red ve ladeler

1. Alindi belgesi.

2. ligili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi.

3. ligili bankanin hesap bilgilerini gosterir dilekge.

4. Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi.

2[s Giinii

Biitge Is ve Islemleri

Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Yonetmeligi'in 24.maddesi biitge tasarisi, 26. madde biitge
tasarisinin enclimende gériistilmesi, 27. madde biitce tasarisinin meclise sunulmasi.

3 Is Ginil

{dari Para Cezas! Tahsilati

1. llgili Birim Ust Yazisi
2. Jandarma veya PTT Tebli§ Belgesi
3. Banka dekontu.

1 Is Giinil

Mahsup Alindisi

ilgilinin talebi.

1 Is Giinii

Muhtar Odenekleri

2108 sayil Muhtar Odenek ve Sosyal Giivenlik Yasas hiikiimleri geregince,

2 s Giinii

Haciz bildirgeleri/ temliknamelerin isleme konulmasi

1. Hacizlerde icra dairelerince diizenlenmis ve elden takipli oldugu belirtiimis haciz bildirgesi.
2. Temliklerde Noterde diizenlenmis olan temlikname asli ile idareden alinan temligin kabul edildigine
dair yaz.

2 [s Giinii

Emanet Hesaplarindaki Paranin ladesi

1. ligilinin banka hesap ve kimlik numarasini igeren dilekge.
2. Alind1 belgesi (diizenlenmis olmasi halinde).

3. Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin yazisi.
4. Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi.
5. Teknik elaman raporu

6. Valilik Makami Oluru

1 Is Gini

Gegici Kabul Kesintilerinin ladesi

1. llgili birimin iade gerekgesini belirten Ut yazisi

2. Gegici kabul kesintileri listesi (Hakedis 5 Raporlari)

3. Gegici kabul tutanagi

4. Vergi ve SGK Borcu Yoktur Yazilari (Son 15 giine ait)
5. Talep dilekgesi

2[s Giinii

10

Kesin Teminat Alinmasi

a) Nakit Olarak Yatiranlar:

1.Kurum Ust Yazisi.

2.Banka Dekontu.

b) Banka Teminat Mektubu Olarak Yatiranlar:

1.Kurum Ust Yazisi

2.Banka Teminat Mektubu (E-Teminat olmasi durumunda Takasbank PDF Ciktilari)

3.Banka Teminat Mektubu Teyit Yazisi (E-Teminat olmasi durumunda Takasbank PDF Ciktilarr)

21s Giinii

11

Kesin Teminat ladesi

a) Nakit Olarak Yatiranlar:

1. Kurum Ust Yazisi

2. Vergi Borcu Yoktur Yazisi (Son 15 giine ait)

3. Yapim Islerinde Kesin Kabul Tutanagi

4. Hizmet Alim slerinde Hizmet isleri Kabul Tutanagi

5. Mal Alimlarinda Muayene Kabul Tutanaklari

6. Hak Sahibi Dilekgesi (IBAN No ve VKN olacak sekilde)

6. SGK llisiksiz Belgesi (Son 15 giine ait)

b) Banka Teminat Mektubu Olarak Yatiranlar:

1.Kurum Ust Yazisi

2.Vergi Borcu Yoktur Yazisi (Son 15 giine ait)

3.Yapim Islerinde Kesin Kabul Tutanag

4 Hizmet Alim Islerinde Hizmet isleri Kabul Tutanagi

5. Mal Alimlarinda Muayene Kabul Tutanaklari

6.Hak Sahibi Dilekgesi

6.SGK llisiksiz Belgesi (Son 15 giine ait)

6.Elden Teslim Alinacak ise Sirket Yetki Belgesi imza Sirkiileri (Asli veya Noter Tasdikli Sureti)
7.Elden Teslim Alinacak Ise Vekalet Halinde Vekaletname (Asli veya Noter Tasdikli Sureti)

1 Is Gini

12

Gegici Teminat Alinmasi

1.Vatandasin dilekgesi

2.Ihale yapan birimin yazisi

3.Banka dekontu

4.ligili Firma veya Sahsin hesap numarasi

215 Giinii

13

Gegici Teminat ladesi

1.Ihaleyi yapan birimin/kurumun iadeye iliskin yazisi.
2.Alind1 belgesi.

3.Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gésterir hak sahibi Dilekgesi.

4.Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi.

1 Is Ginil

14

Odeme Islemleri

1. Odeme emri belgesi.

2. Onay Belgesi

3. Fatura.

4. SGK borcu olmadigina dair yazi (Son 15 giine ait)

5. Vergi borcu yok yazisi (Son 15 gline ait)

6. Piyasa Aragtirma Tutanagi

7. Yaklasik Maliyet

8. Mal alimlarinda Muayene kabul tutanagi

9. Hizmet alimlarinda Hizmet isleri Kabul Tutanag

10. Yapim islerinde Yapim Isleri Gegici Kabul Tutanag

11. Mal Alimlarinda Tasinir iglem fisi.

12. Ihale hakedis dosyasi.

13.Talep dilekgesi

14. Ihale yapan birimin yazisi

15. Hakedis dosyasi (ihale Dosyas! ile birlikte)

16. ligili Firma veya Sahsin hesap numarasi

17.5018 sayili Kanun ile birlikte Mahalli idareler Harcama Belgeleri
Yonetmeligi hiikiimleri geregince diger kanitlayici belgeler.

41s Giinii

15

SGK borcu veya Vergi Borcunun Odenmesi

1.0deme emri belgesi
2.Sosyal Guvenlik borcu veya Vergi borcu yazisi

1 Is Ginii

16

3071 sayil Dilekge Hakkinin Kullaniimasina Dair

Kanun

3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullaniimasina Dair Kanunu'nda belirtilen sartlari tagiyan dilekgeleri
vermeleri.

30 Is Ginii

17

4982 sayIl Bilgi Edinme Hakki Kanunu

1.Gergek ve tiizel kisilerin ilgili Kanunda belirtilen bilgileri iceren dilekgelerini vermeleri,
2.Elektronik ortamda ilgili formu doldurmalari,

15 is giindi, icerigi birden fazla
Kurum ve Kurulugu
ilgilendiriyorsa 30Gin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru ek siksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres
Tel

Fax
E-Posta

Mali Hizmetler Miiduirliigii

ikinci Miiracaat Yeri Genel Sekreterlik

Muzaffer GOTEN isim Tolga ERENER

Mali Hizmetler Miidiirii Unvan Genel Sekreter
Giresun il Ozel idaresi Adres Giresun il Ozel idaresi
04542157571 Tel 04542157571
04542157570 Fax 04542157570

muzaffer.coten@icisleri.gov.tr E-Posta

ozelidare@giresunilozelidare.gov.tr




