T.C.
GIRESUN iL OZEL IDARESI

IMAR VE KENTSEL iYiLESTIRME MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

S.No. Hizmetin Adi istenilen Belgeler lem?tln Tamamlanma
Suresi (En Geg)
: 1- Dilekee .. Kurum Goruslerine
1 Nazim ve Uygulama Imar 2- Tapu Fotokopisi Badll Olarak
Planlar ilk Bagvuru 3- Kadastro Aplikasyon Krokisi 93 AY
4- 1/25000 Olcekli Harita
1- Dilekce
2- E-Plan islem Numarali imar Plani Paftalari ve Plan ; .
; Il Genel Meclisi
2 Nazim ve Uygulama Imar Raporu Toplantisina Bagh Olarak
Planlari Onay Islemleri 3- Onayl Hali Hazir Harita P 3 AYg
4- imar Planina Esas Jeolojik, Jeoteknik Etiit Raporu
5- ilgili Kurum Gérusleri
1- Dileke . o Kurum Gorugleri ve
2- Tapu ve Gincel Kayit Ornegi : .
Il Enciimen
3 Parselasyon Planlari 3- Parselasyon Plan Dosyasi )
. . o Toplantisina Bagh Olarak
4- Koordinatli Harita Plan Ornegi 5 AY
5- Kimlik Fotokopisi
Parsellere iliskin Gorii 1= Kurum Yazisi
4 Verilmesi 2 2 2- Tapu Fotokopisi 15 GUN
3- Koordinatli Harita Plan Ornegi
. . 1- Dilekgce
A Mesafe T . -
5 Tj?:r:;vlesa e Tespit 2- Tapu Fotokopisi 15 GUN
9 3- Koordinatli Harita Plan Ornegi
1- Muhtarlik Dilekgesi
2- Koy ihtiyar Heyeti Karar
3- Kadastro Haritasi Kurum Gorusleri ve Koy
3367 Sayili Yasa Geregi 4- Tapu ve Giincel Tapu Kayit Ornegi Yerlesim Alani Tespit
6 Yapilacak Koy Yerlesme 5- Ihtiyac Miktari (Talep edilen parsel sayisi ve ortalama Komisyonu Toplantilarina
Alani Plani Yapilmasi parsel blyukluga) Bagli Olarak
6- Plan Muellifi Evraklar 90-180 GUN
7- Hali Hazir Harita
8- Plana Esas Jeolojik, Jeoteknik Etlit Raporu
1- Dilekce
7 Koy Yerlesme Alani Planlar | 2- Koy Yerlesme Alani Plan Dosyasi ve Paftalar 1AY
3- Mera Ot Bedelinin Yatirildigina Dair Dekont
1-  Muhtarlik Talep Dilekgesi Kurum Gériislerine
Koy Yerlesik Alani Sinir 2- Kadastro Paftalar N 3
8 o . . . Bagl Olarak
Tespiti 3- Koy Karar Defteri Sureti
o 3 AY
4-  Kurum Gorusleri
;_: zlefiztoko i Mevsim Kosullarina
9 Halihazir Harita Onayi Ap. p Bagli Olarak
3- Halihazir Harita ve Hesap Dosyasi
- 1AY
4- Hesap Cildi
1- Dilekce/Kadastro Mudirligu Yazisi (Hisseli tapularda .
. S .. . Kurum Gorusleri ve
tim maliklerin dilekge veya s6zlesmede imzasi) il Enciimen
10 ifraz, Tevhit, irtifak Hakk 2- Tapu ve Giincel Kayit Ornegi N
Toplantisina Bagli Olarak
3- Kadastro Capi 1 AY
4- ifraz, Tevhit ve irtifak Hakki Tescil Dosyas!
1- Dilekce
. e 2- Tapu Fotokopisi
1 Cins Degisiklig 3- Yapi Kullanma izin Belgesi 1 HAFTA
4- Cins Degisikligi Tasarim Dosyasi




Ruhsata Tabi Yapilarda

1- Dilekce (Planl Alanlarda)
; . 2- Tapu Kaydi 5 GUN
12 Imar Durum Belgesi 3- Ko%rdin)a:tll Harita Plan Ornegi (Varsa kurum Koy iznine Tabi Yapilarda
goruslerinin tamamlanmasindan sonra) (Plansiz Alanlarda)
10 GUN
. 1-  Tapu Mudurligu yazisi/Dilekce .
13 Hisseli Satis 2- Tapu ve Giincel Kayrt Ornegi 15 GUN
1- Dilekce
2- Arsa Satisi ilan Askisi
14 Arsa Temlik islemleri 3- Basvuru Formu ve Basvurana Ait Kimlik Fotokopisi 2 HAFTA
4- Beyanname inceleme Formu
5- Arsa Dagitim Kura Listesi
1- Dilekce
15 Tapu Uzerindeki Takyidatin = 2- Tapu Fotokopisi 5 GUN
Kaldirlmasi 3- Kimlik Fotokopisi
4-  Tapu Mudirlagune Yazi Yazilmasi
1- Dilekce
2-  Kimlik Fotokopisi
3- Gilncel Son 1 Aylk Takyidath Tapu Kaydi
4-  Aplikasyon Projesi
5- Jeolojik Rapor
6- Vaziyet Plani
7-  Mimari Proje (2 takim)
8- Statik Proje (2 takim) (Ekinde statik hesap raporu
sunulacaktir)
9- Elektrik Projesi (2 takim)
10- Tesisat Projesi (2 takim)
11- Proje Muellifi Taahhitnameleri
16 Yapi Ruhsat 12- Feani Mesul Taahhitnameleri (Mimar, in§aat, Elektrik ve TAY
Tesisat Muhendisi)
13- Ruhsat Harci Dekontu
14- Miteahhit Sézlesmesi ve Bilgileri (Yapan Miteahhidin
Adi Soyadi, T.C. No, Oda Sicil No, Oda Sicil Durum
Belge No, Vergi Dairesi Ad, Vergi No, SGK No,
Sézlesme Tarihi, S6zlesme No, Sicile Esas Adres, imza
Sirktst)
15- Tanm MUdurligu Yazisi (yerlesik alan disinda olanlar)
16- Tasinmaz Hissesi ise Diger Hissedarlardan Noter
Muvafakatnamesi
17- Santiye Sefi Taahhltnamesi, S6zlesme
1-  Proje Muellifi Mimar ve Mihendisin il Ozel idaresine
Kayit Durumu
2- Dilekge (Bina yapilacak olan arsanin tapu bilgilerini ve
binanin kullanim amacini belirtilecek)
(Milk sahibi adina baskasi basvuru yapacak ise
vekaletname eklenecektir.)
3- Tapu (Tapu Sicil Midurliginden veya web tapu
Uzerinden alinacak ve giincel tarihli olacaktir,) (Serh Yapi K&y izni Verilen
3194 / 27. Mad. Tabi Proje F:lurumlarl irdelenecek TEDAS/BOTAS/Mahkeme Karart .Proje Dos.yglarlvnda EvraJ<
17 Onayt ile Verilen Yapi Koy |I? k(?nulan §erP.1I.er) N . Incelemesini Saglamak, On
izni 4- Kimlik Fotokopisi (Yapi sahibine ait) Onay Kontrol Formunu
5- Muvafakat (Parsel hisseli ise tiim hissedarlarin noter Dizenlendikten Sonra
onayl muvafakat eklenecektir.) 1AY
6- Yerlesik Alan Belgesi (Parsel tizerinde baska herhangi

bir kurumun kisitlamasi var ise s6z konusu kurumun

gorusl eklenecektir.)

Yerlesik Alan Icinde ise;

a) Dere, obuz durumlari irdelenecek, ihtiya¢ halinde
DSI Miidiirligiinden géris alinmasi

b) TEDAS Serhi varsa gorus alinmasi




c) Karayollan Yol Aginda bulunan yollar icin
Karayollari Madurliginden gorus alinmasi

d) Yapiyapilacak parsele yol ulasimi bulunmamasi
durumunda, komsu parselden gegit hakki alinmasi.

Yerlesik Alan Disinda ise;

a) il Gida ve Hayvancilik Tarim Midurligi'nden
uygun gorls yazisi alinmasi

b) 3194 Sayili imar Kanunu ve Planl Alanlar imar
Yonetmeligi cercevesinde Yapi Ruhsati alinmasi

7- Plankote (Yapi yapilacak olan alanda parselin ayrintili
kot durumu, yol kotu ve varsa kanalizasyon régar kotu)
8- Aplikasyon Krokisi
9- Mimari Proje (Cevre Diizeni Planina ve Plansiz Alanlar
imar Yénetmeligine uygun olarak hazirlanacaktir,)
10- Statik Proje (Ekinde statik hesap raporu sunulmalidir.)
11- Zemin Etit Raporu (Tim yapilar icin yapim sekline ve
malzemesine bakilmaksizin hazirlanmahdir)
12- Proje Muellifligi ve Fenni Mesul Taahhitnameleri
(Mimar, insaat miihendisi, harita miihendisi ve
jeoloji/jeofizik mihendisi tarafindan kaseli, imzali ve en
az 1 (Bir) yil surreli olacak sekilde diizenlenmelidir.)
(Gerek olmasi halinde elektrik mihendisi
taahhitnamesi de istenecektir.)
1- Dilekce
2- Yapi Ruhsat Fotokopisi
_— 3- Yapi Aplikasyon Krokisi
18 Yapi Kullanma izni . inspaat:Ait F):)tograflar 2 HAFTA
5- SGK ilisik Kesme
6- Enerji Kimlik Belgesi (gerekli durumlarda)
1- Dilekce
19 Numarataj 2- Tapu Fotokopisi ) 5 GUN
3- Yapi Muafiyet Belgesi veya Fen Saglik Kurallarina
uygunluk Yazisi veya insaat Ruhsati
1- Dilekce
2- ltfaiye Raporu
20 | Yanan Yikilan Yapi Formu 3- Jandarma Komutanligi Raporu 2 HAFTA
4- Tapu
5- Kimlik Fotokopisi
1- Dilekce
21 Basit Onarim izin Yazisi 2 Tapu FOtOkOFV)ISI 1 HAFTA
3- Yapinin Fotografi
4-  Yapacagi Uygulamaya iliskin Aciklayici Bilgi
. 1- Dilekce
22 Adr.es B|I.e§en Numaras| 2- Adre: Beyani 1 HAFTA
Verilmesi : AT .
3- lsgyerleri Icin Isyeri Belgesi
1- Dilekce
2- VYapuya iliskin Bilgi Formu (YiBF)
3- Hakedis Raporu
4-  Yapi Ruhsati (Her Hakediste)
5- Hizmet Sézlesmesi Sureti (ilk Hakediste)
6- lsyeri Teslim Tutanagi Sureti (ikinci Hakediste)
Yap! Denetim Kanunu 7- Laboratuva?r Sonu'glarlnln Asli (ilgili imalatlara Ait)
23 S . 8- Personel Bildirgesi 1 HAFTA
Hakedis Odemesi .
9- Fatura Sureti
10- Sézlesme Damga Vergisi Makbuzu (ilk Hakediste)
11- Hakedis Damga Vergisi Makbuzu (Varsa)
12- Para Makbuzu Sureti
13- Laboratuvar Faturalarinin Asillari
14- Seviye Fotograflar
15- Seviye Tespit Tutanaklarinin Fotokopileri
24 Kacak Yapilarla ilgili 1- Konuya iliskin sunulacak resmi yazi, dilekce ve ekleri 2 AY




Sikayetler (3194 imar
Kanunu 32. Mad.)

25

Ruhsat ve Eklerine Aykiri
imalatlarla ilgili Sikayetler
(3194 imar Kanunu 32.
Mad.)

Konuya iliskin sunulacak resmi yazi, dilekce ve ekleri

2 AY

26

Yikilacak Derecede Tehlike
Arz Eden Yapilara Dair
Sikayetler

Konuya iliskin sunulacak resmi yaz, dilekce ve ekleri

1TAY

27

Kacak Yapi Yikim Programi
ile ilgili islemler (3194 Sayil
imar Kanunu 32. 34. 39. 40.
Mad.)

Konuya iliskin sunulacak resmi yazi, dilekce ve ekleri

4 AY

28

CIMER / Acik Kapi

Basvuru Formu (Dilekge)
T.C. Kimlik Numarasi
Telefon Numarasi
Adresi, E-mail adresi

7-15 GUN

29

il Ozel idaresine Ait
Gayrimenkullerin Satislari

Dilekge (Satin alma talebi ile ilgili)

Talep yazisi (Enciimen Teklifi) (il Enclimenince satis

konusunun degerlendirilerek karara baglanmasi icin

yazilmaktadir.)

il Enclimeninden alinan karara gére Valilik

Makamindan ihale Onayi alinmasi.

ihale Onayi sonrasi 2886 Sayili D.i.K. 5.17.25.45. mad.

uygulama

ihale asamasinda ve ihale sonrasi isteklilerden istenilen

belgeler;

a) Kimlik fotokopisi.

b) Tebligat icin adres beyani ve ayrica irtibat icin
telefon ve varsa faks numarasi ile elektronik posta
adresi.

C) Mevzuat geregi kayitli oldugu Ticaret ve/veya
Sanayi Odasi veya Meslek odasi belgesi. (ilk ilan
veya ihale tarihinin icerisinde bulundugu yilda
alinan)

d) Gegici teminat mektubu veya banka makbuzu.

e) Sartnameyi aldigina dair banka makbuzu.

f) Vekaleten ihaleye gireceklerin noter tasdikli
vekaletname 6érnegi ile imza sirkileri. (istekliler
istenilen belgeleri ihale saatine kadar ihale
Komisyon Baskanligina vermeleri zorunludur.)

Tasinmazlarin satisi ile ilgili her trli vergi, resim, harg

ve diger tim masraflar tasinmaz alana aittir.

ihale sonrasinda belirlenen kesin teminat bedeli ile

diger islemler tamamlanir.

il Genel Meclisinden
tasinmazin satis karari
ciktiktan sonra
60 GUN
icerisinde Satis Tamamlanir

30

il Ozel idaresine Ait
Gayrimenkullerin Tahsis ve
Kiralanmasi

Dilekce. (Tagsinmazin kiralama talebi ile ilgili)

3 yildan fazla olan kiralama taleplerinde (5302 sayili il
Ozel idaresi Kanununun 10. Mad. (f) Bendi geregi)
Kiralama talebinin gérisilerek karar baglanmasi icin il
Genel Meclisine yazi yazilmasi.

3 yildan az olan kiralama taleplerinde il Enciimenince
konunun gorustllerek karara baglanmasi igin Valilik
Makamina yazi yazilmasi.

il Enciimeninden alinan karara gére Valilik makamindan
ihale onayi alinmasi.

ihale Onayi sonrasi 2886 Sayili D.L.K. 5.17.25.45. mad.
uygulama

ihale asamasinda ve ihale sonrasi isteklilerden istenilen
belgeler;

a) Kimlik fotokopisi

b) Tebligat icin adres beyani ve ayrica irtibat icin

45 GUN
icerisinde Kiralama islemi
Tamamlanarak Sozlesmeye
Baglanir




telefon ve varsa faks numarasi ile elektronik posta
adresi.

¢) Mevzuat geregi kayitl oldugu Ticaret ve/veya
Sanayi Odasi veya Meslek odasi belgesi (ilk ilan
veya ihale tarihinin icerisinde bulundugu yilda
alinan)

d) Gecici teminat mektubu veya banka makbuzu.

e) Sartnameyi aldigina dair banka makbuzu.

f)  Vekaleten ihaleye gireceklerin noter tasdikli
vekaletname érnegi ile imza sirkiileri. (istekliler
istenilen belgeleri ihale saatine kadar ihale
Komisyon Baskanligina vermeleri zorunludur.)

7- Tasinmazlarin kiralanmasi ile ilgili her tirlG vergi, resim,
harg ve diger tim masraflar tasinmazi kiralayana aittir.

8- Ihale sonrasinda belirlenen gecici teminatin kesin
teminata cevrilmesi ile diger islemler tamamlanir.

Fuzuli Isgal Altinda Bulunan

2886 Sayil Devlet ihale Kanunu'nun 74 ve 75. mad.
uygulama

15 GUN

31 Tasinmazlar icin Ecrimisil 1-  Ecrimisil Bedel Tespit Komisyonunun olusturulmasi. oo N
. S . A Icerisinde Belirlenir
Bedeli Alinmasi 2-  Ecrimisil Komisyon Karari geregi Ecrimisil
ihbarnamesinin diizenlenerek teblig edilmesi.
il Ozel idaresi Yararina
32 Gayrimenkul 1-  Kamu yarari karari ve talep yazisi 60 GUN
Kamulastirmasi
4753 sayih Ciftciyi
Topraklandirma Kanunuyla | 1- ilgili bankadan borcu olmadigina dair yazi. -
33 . - . 7 GUN
Konulan Takyit Serhinin 2- Tasinmaza ait tapu kayd.
Kaldiriimasi
g?&i;ﬁg;féﬁﬁ?nunu 1- llgili bankadan tasinmaza ait kredi borcunun
34 ' 9 bulunmadigina dair yaz. 7 GUN

Konulan Takyit Serhinin
Kaldiriimasi

2- Tasinmaza ait tapu kayd.

Yukaridaki is ve islemler mal sahibi tarafindan yuratilmiyorsa vekaletname ile basvurulur.
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine basvurunuz.

NOT: Belirtilen guinler is gtintidur.

ilk Miiracaat Yeri:

Adi Soyadi : Hacr YUKSEL Adi Soyadi
Unvani - imar ve Kentsel iyilestirme Mudiir V. Unvani
Adres : Giresun il Ozel idaresi Adres
Telefon 10454 2157571 Telefon

Faks 104542157570 Faks

ikinci Miiracaat Yeri:

: Tolga ERENER

: Genel Sekreter

: Giresun il Ozel idaresi
:0454 21575 71
:0454 2157570




